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申請流程
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1 線上申請 2 提送申請書 3 繳交審查費

至「專業應變諮詢機關
(構)管理資訊平台」
（https://prca.moenv.g
ov.tw/Apply），進行線
上申請（需先申請帳
號），填寫機構基本資
料、人員、資材及相關
圖資資訊，送出後下載
申請書，並補齊其他證
明文件及補充資料，完
成申請書

主管機關收到申請
文件後，系統通知
申請單位進行繳費，
請於7日內完成繳費，
繳費後即進入審查
流程

向主管機關提出
申請
單縣市：地方環保局
跨縣市：化學署

https://prca.moenv.gov.tw/Apply
https://prca.moenv.gov.tw/Apply


線上申請
路徑：認證申請/線上申請（https://prca.moenv.gov.tw/Apply）

填寫機構名稱

注意！
因線上申請填寫的資料較繁雜，系統有20分鐘未操作（更新網頁）會強制登出的設定，請
務必隨時暫存申請資料
相關申請書所需資訊，可至檔案下載查看（https://prca.moenv.gov.tw/Downloads）
線上申請填寫完畢後，系統提供套印申請書功能
因申請書資料部分涉及個資，線上申請僅針對未來涉及變更/異動資訊進行填寫，其他相關
證明文件資訊仍須自行補充

選擇認證類別：應變機構／諮詢機構
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注意！
所在位置包含：應變人員所
在位置及應變資材所在位置
皆須填寫！

線上申請－機構基本資料
注意事項

聯絡窗口E-mail請正確填寫
後續系統通知信皆以此mail通知

點選＋新增所在位置

填寫機構資料、資格、所在位置、服務項目、應變人力指標、機構簡介(非必填)等資訊

所在位置對應服務縣市，可複選
（後續可能涉及聯防委託，責任區減免應變人員需求）
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應變機構：至少12人，含指揮2+專家2+技術8；設置指揮/專家1人為主管人員
諮詢機構：至少8人，含專家2+技術6；設置專家1人為主管人員
輸入證書證號以帶出人員資訊，若有查不到的情形請洽系統管理員

線上申請－機構人員資料
注意事項

輸入證書證號，系統帶出
人員姓名及證書級別

人員資料非必填
可於系統上輸入（套印申
請書）
或自行於申請書編輯

點選＋新增人員

選擇欲登載級別
選擇人員所在位置
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線上申請－機構資材資料
注意事項

點選＋新增資材

名稱輸入後即鎖定，
欲修改名稱則需刪除
該筆資料重新新增

勾選是否為
主要裝備

規格及照片非必填
可於系統上輸入（套印申請書）
或套印號再自行編輯所在位置配置數量，為配置下限值，

未來維護資料時，僅能高於最初申
請數量

依據各所在位置存量填寫
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線上申請－相關圖資
注意事項

非必填(可套印後再補充)
請上傳檔案格式限制為PDF、JPG、
PNG，大小上限20M

申請單號將寄至聯絡信箱
後續以此單號查詢審查進度

申請書套印：下載申請書
確定：送出申請
取消：返回編輯相關圖資

套印之申請書其他資訊填妥後，
將申請書送至主管機關審核
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繳交審查費（1/3）
路徑：認證申請/申請進度查詢（ https://prca.moenv.gov.tw/Apply）

主管機關收到申請資料後，系統以Mail通知申請單位繳費
申請單位以Mail提供之申請單號查詢審查進度及進行繳費

確認繳費資訊無誤後，
點選繳費，連結至繳費
系統（下頁）
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繳交審查費（2/3）
填寫繳費所需資料
資料送出後，如右圖選擇繳費方式
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繳交審查費（3/3）
路徑：認證申請/申請進度查詢（ https://prca.moenv.gov.tw/Apply）

繳完費用後，可至申請進度查詢，查
看繳費狀態是否更新為已繳費
完成繳費，系統將通知主管機關進入
下一審查階段

11



申請進度查詢、帳號開立
路徑：認證申請/申請進度查詢（ https://prca.moenv.gov.tw/Apply）

各階段審核流程、審核狀態及費用繳交，
皆於申請進度查詢頁面檢視

最後一審查階段通過後，
可繳交證書費及開立帳號
以進行後續登錄委託相關作業
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系統操作疑問，請洽
「專業應變諮詢機關(構)管理資訊平台」

049-2345603 鄭 小姐

申請相關疑問，請洽
環境部化學物質管理署

02-23257399 #55833 李 技士
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